MOSAIKO ABRE

CANDIDATURA

Servico de Recep¢ao [periodo da tarde]

O Mosaiko | Instituto para a Cidadania abre candidaturas para admissao de
Recepcionista oferecendo uma oportunidade para jovens que querem adquirir uma

experiéncia profissional nesta area.

Qualificacdes desejadas:

Mosaiko:

* Curso Médio (ou equivalente);
= Dominio da Lingua Portuguesa falada e escrita.

Qualidades desejadas:

O MOSAIKO é um Instituto angolano, sem fins lucrativos, tendo
sido a primeira instituicao angolana a assumir explicitamente
como missao promover os Direitos Humanos em Angola.

Guiado por um forte compromisso social, tem como objectivo o
respeito pela dignidade humana e o desenvolvimento da sociedade
angolana, a partir do contributo de todos e de cada um/a.

Local e horario de trabalho:

« Assiduidade e pontualidade

= Capacidade de receber e transmitir bem a informacao
recebida;

* Delicadeza, simpatia e firmeza;

= Capacidade de conjugar varias actividades em simultaneo;

* Capacidade de trabalhar em equipa ou de forma auténoma.

Principais responsabilidades do funcao:

O local de trabalho é a sede Mosaiko no Bairro da Estalagem -
Km 12A - Viana.

O horario de trabalho é o seguinte:

= De segunda a sexta das 13h00 as 18h00 e alternado ao
sabado, das 07h00 as 13h00;

* Disponibilidade para trabalhar fora do horario normal de
trabalho sempre que necessario.

Candidaturas:

=« Acolhimento e encaminhamento das visitas e dos leitores da
Biblioteca Mosaiko;

« Servico de portdo para entrada e saida de viaturas;
= Servico de copias;
» Atencdo a questdes de seguranca.

Outras informacodes:

Seleccao:
Os candidatos convocados serdao submetidos a testes de
seleccdao no dia 14 de Maio 2018.

Data de entrada desejada: 21 de Maio 2018

Contactos:
Telemodvel: 990 775 815 ou 929 775 815
E-mail: mosaiko@mosaiko.op.org

= Candidaturas até: 9 de Maio de 2018.

= Documentos a entregar: Curriculum vitae, contacto pessoal,
fotocdpia do Bilhete de Identidade e do certificado de estudos.

= Entrega da candidatura:
Mosaiko (Juja Tavares - 2%a 6* das 8h as 17h).
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